[image: ]แบบขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียนในวันทำการปกติ
เขียนที่โรงเรียนอนุบาลวัดนางใน (ละเอียดอุปถัมภ์)
วันที่............. เดือน........................ พ.ศ. 256….
เรื่อง	ขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียนในวันทำการปกติ
เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียนอนุบาลวัดนางใน (ละเอียดอุปถัมภ์)

		ข้าพเจ้า.............................................................................ตำแหน่ง..............................................
วิทยฐานะ......................................... ครูประจำชั้น....................  ครูประจำวิชา.........................................................โรงเรียนอนุบาลวัดนางใน (ละเอียดอุปถัมภ์) มีความจำเป็นต้องออกนอกบริเวณโรงเรียนเพื่อ.....................................
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
จึงขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียนในวันทำการปกติ ในวันที่.................เดือน....................................พ.ศ. 256….
ตั้งแต่เวลา.........................น. ถึง เวลา.....................น. ทั้งนี้ในช่วงเวลาดังกล่าว  ข้าพเจ้า          ไม่มี	     มี
งานที่รับผิดชอบ  (ถ้ามี)งานที่ข้าพเจ้าต้องปฏิบัติ คือ...................................................................................................
และได้มอบหมายให้.............................................................................................เป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้ขออนุญาต 
          ข้าพเจ้าขออนุญาตออกนอกบริเวณพร้อมกับ (ถ้ามี) คือ.................................................................................
ในช่วงเวลาดังกล่าวผู้ติดตาม      ไม่มี      มี งานที่รับผิดชอบ  ถ้ามีงานที่ต้องปฏิบัติ คือ.............................................
และได้มอบหมายให้...................................................................................................เป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้ติดตาม 
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
ขอแสดงความนับถือ

  ลงชื่อ                                       ผู้ขออนุญาต                    ลงชื่อ                                     ผู้ติดตาม
 (..................................................................)                          (..................................................................)
		
ข้าพเจ้าได้รับทราบการมอบหมายงานดังกล่าวข้างต้นเรียบร้อยแล้ว

ลงชื่อ                               ผู้รับมอบงานผู้ขออนุญาต         ลงชื่อ                                ผู้รับมอบงานผู้ติดตาม
(..................................................................)                          (..................................................................)


ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน
          อนุญาต          ไม่อนุญาต   เพราะ............................................................................................

					ลงชื่อ 
						             (นางอัญชลี  ชูจิตร)
				            ผู้อำนวยการโรงเรียนอนุบาลวัดนางใน (ละเอียดอุปถัมภ์)
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