
 

                                                              บันทึกข้อความ                              

     ส่วนราชการ      โรงเรียนอนุบาลวัดนางใน (ละเอียดอุปถัมภ์) 
     ที ่ …………………………………… วันที ่ …………………………………………….…………….………………………..………………… 
     เรื่อง    ขออนุมัติด าเนินการตามโครงการ.............................................................................................................. 

     เรียน     ผู้อ านวยการโรงเรียนอนุบาลวัดนางใน (ละเอียดอุปถัมภ์) 

 ตามท่ีอนุมัติให้ข้าพเจ้า...........................................................................ต าแหน่ง...................................  
เป็นผู้รับผิดชอบโครงการ..................................................................................... .................................................. ...
ตามแผนปฏิบัติการ  ประจ าปีการศึกษา.................. จ านวนเงินที่ได้รับจัดสรร  จ านวน...............................บาท  นั้น 
 

 เพ่ือให้การด าเนินกิจกรรมเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการดังกล่าว  ข้าพเจ้ามีความประสงค์  
ด าเนินการ  ดังนี้ 
 1. จัดซื้อวัสดุ   จ านวน.......................รายการ  เป็นเงิน................................บาท 
     (รายละเอียดดังแนบ) 
 

 2. จัดซื้อครุภัณฑ์   จ านวน...................รายการ  เป็นเงิน................................บาท 
     (รายละเอียดดังแนบ) 
                  รวมเป็นเงิน.................................บาท 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

                                                             ลงชื่อ............................................................. 
        (................................................................) 
                                        ต าแหน่ง..................................................................  
   

                                                 
ความเห็นของเจ้าหน้าที่การเงิน    ความเห็นของฝ่ายงานงบประมาณ 
     มีเงินงบประมาณโครงการ...............................           เห็นสมควรให้ใช้เงิน 
........................................................................... ....  เงินอุดหนุนรายหัว         เงินรายได้สถานศึกษา 
...............................................................................              เงินอ่ืน ๆ (ระบุ) ........................................................ 
จ านวน..............................................บาท                          
       ลงชื่อ............................................................. 
ลงชื่อ...........................................เจ้าหน้าที่การเงิน                          (นางสาวฉวีวรรณ   วุฒิ) 
          (นางนันทิพร   ชูชีพ)        รองผู้อ านวยการโรงเรียนอนุบาลวัดนางใน(ละเอียดอุปถัมภ์) 
    

เห็นชอบ 
อนุมัติ 

 
 

(นางอัญชลี     ชูจิตร) 
ผู้อ านวยการโรงเรียนอนุบาลวัดนางใน (ละเอียดอุปถัมภ์) 

วันที่.................................................... 
 
 



 
 

รายละเอียดการจัดซื้อวัสดุ 
 
ที ่ รายการ จ านวนหน่วย ราคาต่อหน่วย จ านวนเงิน หมายเหตุ 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

รวมเงิน   

                        (.............................................................................................................. ................) 
 
 
       ลงชื่อ..................................................เจ้าของโครงการ 

       (................................................................) 

      ต าแหน่ง........................................................................ 
 



 

                                                              บันทึกข้อความ                              

     ส่วนราชการ      โรงเรียนอนุบาลวัดนางใน (ละเอียดอุปถัมภ์) 
     ที ่ …………………………………… วันที ่ …………………………………………….…………….………………………..………………… 
     เรื่อง    ขออนุมัติด าเนินการตามโครงการ.............................................................................................................. 

     เรียน     ผู้อ านวยการโรงเรียนอนุบาลวัดนางใน (ละเอียดอุปถัมภ์) 

 ตามท่ีอนุมัติให้ข้าพเจ้า...........................................................................ต าแหน่ง...................................  
เป็นผู้รับผิดชอบโครงการ..................................................................................... .................................................. ...
ตามแผนปฏิบัติการ  ประจ าปีการศึกษา.................. จ านวนเงินที่ได้รับจัดสรร  จ านวน...............................บาท  นั้น 
 

 เพ่ือให้การด าเนินกิจกรรมเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการดังกล่าว  ข้าพเจ้ามีความประสงค์  
ด าเนินการ  ดังนี้ 
 1. จ้าง..............................................   เป็นเงิน................................บาท 
     (รายละเอียดดังแนบ) 
 

 2.  จ้าง..............................................   เป็นเงิน................................บาท 
     (รายละเอียดดังแนบ) 
            รวมเป็นเงิน..................................บาท 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

                                                             ลงชื่อ............................................................. 
        (................................................................) 
                                        ต าแหน่ง..................................................................  
   

                                                 
ความเห็นของเจ้าหน้าที่การเงิน    ความเห็นของฝ่ายงานงบประมาณ 
     มีเงินงบประมาณโครงการ...............................           เห็นสมควรให้ใช้เงิน 
........................................................................... ....  เงินอุดหนุนรายหัว         เงินรายได้สถานศึกษา 
...............................................................................              เงินอ่ืน ๆ (ระบุ) .......................................................... 
จ านวน..............................................บาท                          
       ลงชื่อ............................................................. 
ลงชื่อ...........................................เจ้าหน้าที่การเงิน                           (นางสาวฉวีวรรณ   วุฒิ) 
           (นางนันทิพร   ชูชีพ)           รองผู้อ านวยการโรงเรียนอนุบาลวัดนางใน(ละเอียดอุปถัมภ์) 
    

เห็นชอบ 
อนุมัติ 

 
 

(นางอัญชลี     ชูจิตร) 
ผู้อ านวยการโรงเรียนอนุบาลวัดนางใน (ละเอียดอุปถัมภ์) 

วันที่.................................................... 
 
 



 
รายละเอียดการจัดจ้าง 

 
ที ่ รายการ จ านวนหน่วย ราคาต่อหน่วย จ านวนเงิน หมายเหตุ 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

รวมเงิน   

                        (............................................................................................................. .................) 
 
 
       ลงชื่อ..................................................เจ้าของโครงการ 

       (................................................................) 

      ต าแหน่ง........................................................................ 
 


